14. Niederosterreichische Archivtag

Aller Anfang ist leicht:
Wie grunde ich ein Gemeindearchiv

Organisatorische, konservatorische
und technische Aspekte

Vortragende: Mag. Elisabeth Rosner MAS, Mag. lise Entlesberger, MMag. Glinter Katzler
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Ein nheues
Gemeindearchiv!

Was gibt es zu bedenken?

Rechtliche, fachliche und organisatorische Aspekte

Elisabeth Rosner

Stellvertretende Abteilungsleiterin NO Landesarchiv und NO Landesbibliothek
Leiterin NO Instituts fur Landeskunde



Brauchen wir ein Gemeindearchiv?

Suchen Sie noch ...

oder finden Sie schon?


http://auto-archiv.de/wp-content/uploads/2013/03/auto_archiv.jpg

Gemeindearchiv warum?

* Was in IHRER Gemeinde passiert, findet sich nur
HIER

* Dokumentiert die Leistungen der Gemeinde im
selbstandigen Wirkungsbereich

* Dokumentation der Gegenwart fur die Zukunft
* Was heute geschieht ist morgen ,,Geschichte*

* Kulturelles Erbe — Identitatsstiftung

* Zugang fur die Bevdlkerung zu originalen und ein-
maligen historischen Unterlagen

- Wissenschaft und Forschung . o
- Public History: Schulprojekte, Gemeindejubilden, S 'S




Gemeindearchiv warum? m mﬁm

Museum

analoge/digitale

Archiv Sammlungen
(z.B. Topothek)

Bibliothek/

Blcherel

Kultur- und Gedachtniseinrichtungen

Wozu ist eine Gemeinde gesetzlich verpflichtet?



Gemeindearchiv warum? m mﬁm

— NO Archivgesetz = Gesetzliche Verpflichtung zur Archivierung

— Gemeindearchiv = Archivierung im oOffentlichen Interesse

Voraussetzung zur Aufbewahrung von DSGVO-relevanten Daten
— Auskunftspflicht:

§ 2 Abs 1 NO Auskunftsgesetz:
Allgemeines Auskunftsrecht

Jeder hat das Recht, Auskunft von Organen des Landes, der Gemeinden und
der Gemeindeverbédnde ... zu erhalten.

— Rechtssicherung: dauernde Aufbewahrung grundlegender
Dokumente (Vertrage, Sitzungsprotokolle...)

— Nachvollziehbarkeit und Transparenz der Verwaltung



Rechtliche Aspekte — Das NO Archivgesetz m mﬁm

Hauptpunkte fur Gemeinden
816
Archive der Gemeinden und Gemeindeverbande

1. Archivierung und Nutzung ist sicherzustellen

2. Fur Archivierung und Nutzung gelten die Regelungen der
Abschnitte 3 und 4 des Archivgesetzes sinngemal?

3. Hilfestellung des NOLA
4. Benutzungsordnung

5. Bestellung einer archivverantwortlichen Person und Meldung beim
NOLA



Rechtliche Aspekte m mﬁm

Was bendtigen Sie sonst noch:
Archiv- und Bentitzungsordnung (Muster NOLA)

* Archivordnung: das ,Archivgesetz” der Gemeinde mit

grundlegenden Regelungen fur den Betrieb des
Gemeindearchivs

* Benitzungsordnung: regelt die Beziehungen zwischen
Benutzerinnen und Benutzern und dem Gemeindearchiv

Weitere relevante gesetzliche Regelungen:

Datenschutzgesetz/DSGVO
(erlaubt Archivierung ,sensibler Daten® im 6ffentl. Interesse)

Denkmalschutzgesetz ( )


https://www.oesta.gv.at/dam/jcr:de2beeb2-bc5e-4a64-8e40-01acd4c8fce4/220119_Leitfaden_%C3%9Cbersicht_BDA_A4_BF.pdf

Fachliche Aspekte m mﬁm

Was kommt ins Gemeindearchiv? Was ist Archivgut?

NO Archivgesetz §3 7 6

»Archivgut der Gemeinden und Gemeindeverbande des Landes
Niederosterreich (Kommunalarchivgut)”

archivwirdige Unterlagen, die bei folgenden Einrichtungen angefallen sind:

a) Dienststellen der Gemeinden oder Gemeindeverbéande oder deren
Rechts- und Funktionsvorgangern;

e) samtliches Archivgut anderer Herkunft, welches ... die jeweilige
Gemeinde oder der Gemeindeverband rechtmaiig durch eine
zivilrechtliche Erwerbsart erworben hat.



Was kommt ins Gemeindearchiv m mﬁm

* Unterlagen aus der Tatigkeit des Archivtragers =
Gemeindeverwaltung (funktional) — rechtliche Verpflichtung

« Sammlungen von Unterlagen, die die Geschichte der
Gemeinde dokumentieren (disponibel)

In jedem Fall:

* Ubernahmen schriftlich dokumentieren (auch intern!) und
Rechte klaren (Schenkung, Verkauf, Depot, ....)

* Auch bei Digitalisierungen, bei denen die Originale nicht im
Archiv bleiben

Besitzverhaltnisse sollen klar sein
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Organisatorische Aspekte m mﬁm

Das starke Herz des Gemeindearchivs

Wie wird man Gemeindearchivarin oder -archivar?

Bestellung durch Burgermeister/-in bzw. Beauftragung durch
Gemeinderat

 Ehrenamtsvertrag (Muster NOLA)

Aufgabenbeschreibung, Dienstzeiten, Aufwandsentschadigung,
Dienstzeiten,...

Archivfachliche Aus- und Weiterbildung (Gemeindearchivkurs des NOLA)

Informationen sammeln: z.B. Literatur zur Regional- und
Landesgeschichte

(z.B. Reihe ,Geschichte Niederosterreichs®)
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Kommunikation und Bewusstseinsbildung L NOLA]

Interne Kommunikation ....
- Mit Amtsleiterin oder Amtsleiter, mit allen Abtellungen der Gemeinde
- Die eigene Gemeindeverwaltung kennen lernen

e ... und externe Kommunikation
- Bekannthelit steigern
. Offentlichkeitsarbeit

« Kooperation mit anderen

Gedachtniseinrichtungen waw | 5 E B -
STADTARCHIV LANGENLOIS

(X
[ ] Verb u n d ete S u C h en STARTSEITE INVENTARVERZEICHNIS v GESCHICHTE v ORTSKUNDE v PERSONEN v  PUBLIKATIONEN v
]
BILDERGALERIE ¥ LINKS KONTAKT v
| bilden

MITARBEITER:INNEN DER STADTGEMEINDE ZU R
BESUCH IM ARCHIV y

Artikel aus dem BLICKPUNKT LANGENLOIS

bt -~
G A

Stadtarchiv
Zwettl

LANGENLQIS

NTER DIE KULISS

In die Zukunft blicken,

in der Gegenwart leben
und aus der Vergangenheit
lernen.

Stadtarchiv Zwett|

Das Stadtarchiv Zwettl dokumentiert die Geschichte der Stadt und der Region von den
Anfangen bis in die Gegenwart. Das alteste erhaltene Dokument ist eine Urkunde aus
der ersten Halfte des 14. Jahrhunderts. Mit seinen zahlreichen historischen Dokumenten
der Stadtverwaltung, die teilweise bis ins 16. Jahrhundert zuruckreichen, fungiert das
Stadtarchiv Zwettl als ,,Gedachtnis der Stadt und Region".

IMAGE-FILM

'/ Stadtarchivia!d’ &
ngenjais

Aufgaben und Titigkeiten

>
= vy

Das Stadtarchiv Zwettl abernimmt, verwahrt und sichert die im Rahmen der stadtischen © Stadtgemeinde Zwettl-NO
Verwaltung entstandenen Archivalien (Urkunden, Akten, Handschriften, Plane usw.)
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Unterstitzung des NO Landesarchivs m mﬁm

 Archivberatung vor Ort
(Viertelsbetreuer und —betreuerin, Restauratorin)

* Muster und Vorlagen
* Vergunstigter Bezug von Archivkartons

 NO Gemeindearchivkurs
(5 Module, startet einmal jahrlich im Janner/Februar)

* Viertelsarchivtage
* NO Archivtage

* FORDERUNG neu (ab 2025)

Foto: Elisabeth Rosner
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Uberblick IN| mﬁm

Grundvoraussetzungen fur die
erfolgreiche Erhaltung von Archivgut

. Sicherer Lagerort

. Sauberes, ordentliches Magazin
lIl. Konstantes, geeignetes Klima
IV. Geeighete Verpackung

v. Schonende Manipulation



Sicherer Lagerort

Standort
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KARTENDETAILS
Hochwasserrisikozonierung I

Legende fo s

Hohe Gefdhrdung: Uberflutung bei
30-jahrlichem Hochwasser méglich
Mittlere Gefdhrdung: Uberflutung bei
100-jahrlichem Hochwasser moglich
Niedrige Gefédhrdung: Uberflutung bei
300-jahrlichem Hochwasser moglich
Gewadsserzustandigkeit

Gewadsserstrecken innerhalb der Gebiete mit
potenziell signifikantem Risiko (Verlinkung
zu WISA Hochwasser)

OLA

Hochwasserrisikozonen: www.hora.gv.at



Sicherer Lagerort [ﬂ NC'IIII

Gebaude

- Geeigneter baulicher Zustand

- Einhaltung von Brandschutz- und
Sicherheitsstandards

- Begrenzter Zugang

- Trennung von Magazin und
Arbeitsraumen




Sicherer Lagerort [ﬂ NGIII

Magazin

Keller und Dachbdden als Lagerorte bergen oft Gefahren
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wasserfuhrende Rohre

feuchte Kellerraume




Sicherer Lagerort [ﬂ NC'IIII

,ldeales* Magazin




Sauberes, ordentliches Magazin m mﬁm
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Temporéare Verpackung

.'___ P

Reinigung des Buchschnitts Absaugen von Blichern



Konstantes, geeignetes Klima m mﬁm

Klimaschaden

Beschleunigte Alterung

Mechanische Schaden

‘‘‘‘‘

Schimmelwachstum




Konstantes, geeignetes Klima

Klimakorridor

Temperatur und Luftfeuchtigkeit

T =15°C bis 24°C
rLF = 40% bis 60%

Anderungsgradient

Anderung der relative Luftfeuchte innerhalb 24h

Anderung der Temperaturinnerhalb 24h

Richtwert
+5o0der-5%
+ 2 oder-2"°C




Konstantes, geeignetes Klima m mﬁm

Klimamessen




Geeignete Verpackung [ﬂ NC'IIII

Verpackungen dienen als Schutz vor:
Klimaschwankungen, Staub, Schadstoffen, Wasser, und Manipulation

N PN DY G O




Geeignete Verpackung m mﬁm

Normen fur Verpackungsmaterial

Verpackungsmaterial, das in direktem Kontakt mit den
Archivalien steht, muss alterungsbestandiqg sein.

5 Mindestanforderungen mussen gemalf3 DIN ISO-Norm 9706:1994
(Information und Dokumentation- Papier fur Schriftgut & Druckerzeugnisse -
Voraussetzungen fur die Alterungsbestandigkeit) erfullt sein:

« 100% gebleichter Zellstoff,

keine holzhaltigen Fasern (Kappazahl <5)
Neutral geleimt

pH-Wert 7,5 - 10

Alkalische Reserve, mehr als 2% Kalzium- &
Magnesiumcarbonatanteil



Schonende Manipulation mﬁm

4.2.2
n - Ausheben und Reponieren von Biichern
e Ausheben und Reponieren von Akten

Richtige Handhabung Falsche Handhabung
Richtige Handhabung Falsche Handhabung » entweder mit der flachen Hand auf den Rucken greifen und das Buch so « zichen am Kapital
* Archivkasten komplett ausheben * nur den Kasten aufstemmen unterstiitzt herauskippen * in den Ricken greifen und ziehen
¢ Akten mit beiden Handen vorsichtig ausheben bis die gesuchte Nummer * Akte herausziehen und spéter wieder gewaltsam einscheiben * gder die benachbarten Biicher zurlickschieben und das gewiinschie Buch * an Einzelteilen zehen
aufgefunden ist * Gefahr von groBen mechanischen Schiden an den Akten mit beiden Handen ausheben (dabei das Buch auch unten abstitzen) » grofle Gefahr von mechanischen Schiden am Einband

* Reponieren in der umgekehrten Reihenfolge

———

BESTANDSERHALTUNG

i Futgebnr bir Vermdiavger. Ay

https://archivberatung.hessen.de/sites/archivberatung.hessen.de/files/content-downloads/Bestandserhaltung_E-Book_FINAL.pdf



Ein nheues
Gemeindearchiv!

Digitalisierung im Archiv:

Technische Aspekte und IT

Gunter Katzler

Referat Digitales Archiv / Regierungsarchiv, NO Landesarchiv

L INOLA]




Grundlagen [J mﬁm

Technik im Archiv ist kein Muss!

« Grundsatzlich: Ordnung auch ohne (aufwandigen)
Technik-Einsatz mdglich

« LOsungen mussen nicht immer komplex sein! (Excel vs
Archivinformationssysteme)

Aber:
Technik hilft, archivische Aufgaben schneller, effizienter
und nachhaltiger zu erledigen
Digitalisierung in der Verwaltung und personal digital
archives werden die Archive zusehends beschéaftigen



Digitalisierung [ [NOLA|

Breites Begriffsspektrum
,Digitalisierung®

» Digitales Ordnen & Verzeichnen
(Archivinformationssysteme)

» Retrodigitalisierung

* Digitale Archivierung

* Einsatz von KI



Vorteile L NOLA]

Wozu Digitalisierung im Archiv?

Hilft den Archiven bei der Erledigung ihrer Aufgaben
Unabhangigkeit von Zeit und Ort (Raum) — erdffnet
Forschungsmaglichkeiten

Erhdht die Chance, wahrgenommen zu werden
Schutz von Archivgut



(Mogliche) Nachteile m mﬁm

Was sind mogliche Gefahren?

* Drohende Abhangigkeit von Softwareldsungen
(Schnittstellen beachten!)

* Insellosungen

« Nachfolgende Archivare und Archivarinnen missen damit
umgehen kdnnen

* Folgekosten

* Schulungsbedarf hdher



Anwendungsfelder | m mﬁm

Digitales Ordnung & Verzeichnen

Vom Excel-Sheet zur Archivdatenbank: breites Spektrum
moglich und sinnvoll

Vortelle:

« Hinfuhrung zu Verzeichnungsstandards (ISAD G)

 Digitale Daten (Metadaten) kbnnen leichter importiert,
verarbeitet und weiterverwendet werden

« Unterstutzt Verzeichnung vom Allgemeinen zum
Speziellen



Anwendungsfelder |

basoft eGov-Sui

te  Seitenlayout  Formeln  Daten

Uberprafen

Ansicht

PDF-XChange @ Sie

wiinse Katzler Gu...

lan Dickson

rmat) - Access

|£| j {7l Report Wizard

It Report Blank [5]| apels
Design Report

Reports

Macros & Code

ate - ArtistName
9/3/1984 Iron Maiden
5/5/1978 AC/DC

8/5/1980 Pat Benetar
3/30/1970 Miles Davis
8/17/1959 Miles Davis
5/15/1984 Stevie Ray Vaughan
9/29/1986 Iron Maiden
5/16/1983 Iron Maiden
2/2/1981 Iron Maiden
10/1/1990 Iron Maiden
6/13/1983 Stevie Ray Vaughan

9/28/2005 Snoop Dogg

5 & Colibi B pran PO =, [Standard - || EE Bedingte Formatierung - %ﬂgmfugen - X~ ;Z\Y p
g - L2~ 95 oo | [JJ Als Tabelle formatieren ~ £ Laschen ~ | [ -
Einfiigen FKU- D-A- = o | o = Sortieren und Suchen und
- - - - 8 30 [57 Zellenformatvorlagen - (& Format - ® - " Eem~  Auswahlen~
Zwischenablage Schriftart ) Austichtung Gl Zahl & Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
G4 & e
A B c
, Ubersicht Hierarchy
Signatur v. Num. Titel / Regest B (draft) [Fonds] AP - Allon Peebles personal papers
2 > > _ - B (draft) [Fonds] Faculty of Law fonds
FK Mappen 0a 1 Zeichenerklarung - @ (draft) [Fonds] 51002 - Terry Copp fonds
Franziszeischer Kataste
3 1820 -~ @ [Collection] 007 - Irving Steinberg Sudbury Slide Collection
“|FK Mappen 0b 2 A ATETE AT B [Collection] €35-40 - Wilfrid Laurier University blueprint collection
Erimor e T as B [Collection] SC116 - Shieky Brownstone - Jack Chambers collection
B [Collection] 5C118 - JA. Wainwright - Robert Markle collection
4| B [Collection] 5C121 - Will Munro collection
FK Mappen Oc 3 Zeichenerklarung B [Fonds] *Bier Paradise: The Sell-Out of East Timor* fonds
5 | Franziszeischer Kataste B [Fonds] 003 - Michae! Kelly
FK Mappen 0d 4 Vorschrift zur Zeichnung B [Fonds] 008 - Denis Landry
008 - Denis Landr
Katastral-Plane /
5 T e B [Fonds] 009 - Walden Garden Club
|FK Mappen OW 001 813 Abetzberg - MG Aschba W [Fonds] 011 - Our Lady of Mercy Boy Scout Association, Coniston Group
7 Markt, VB Amstetten 03 [Series] 1 - Minute Books
FK Mappen OW 002 834 Abstetten - MG O3 [Series] 2 - Financial Records
Sieghartskirchen, VB Tu & [Fonds] 015 - Heit Family
samt Enklave Ranzelsd B [Fonds] 016 - Kantokoski (Koski), Koivula & Korpela Family
8| Sieghartskirchen, VB Ty - B [Fonds] 018 - Querney Family
FK Mappen OW 003 835 Adletzberg - StG .
Herzagenbura. VB St P -~ @ [Fonds] 019 - Jim Dufour
samt gﬂk‘avfhumcha‘ - @ [Fonds] 027 - st Coniston Wolf Cub Pack
o — e B [Fonds] 029 - Soroptimist Club of the Sudbury Nickel District
9 RE+-B A 2ix|TL Zal B [Fonds] 030 - St. John the Evangelist Catholic Youth Organization
FK Mappen OW 004 836  + & NOLA - NG Landesarchiv B [Fonds] 031 - O'Flynn Cash Grocery
# 01. - Selbstverwaltung des Landes und Landtag bis 1 R .
an) 1802, - Lonlantiratiche ued sastiiche veLwakuy bis B [Fonds] 032 - The Canadian Bank of Commerce, Sudbury Branch No. 1335
FK Mappen OW 005 837 t der NG Landesreglerung und Landtag ab 1 B [Fonds] 034 - Eva Cram
1 . - Herrschaften, Gemeinden, Schulen, religitse In: "L 1035 e B
1 . - Sammlungen und Hachis: onds] 035 - Charles Bibby
FK Mappen OW 008 838 ey Hachlasse i
1  Gerictsarchve e B [Fonds] 036 - Chelmsford Women's Institute
1 - Anstalten, Kirperschaften und Verelnsarchive B [Fonds] 1988.1.1 - Burlington Spectator fonds
FK Mappen OW 007 839 1 08.01. - Parteien . B
419 0B.02. - Vereinsarchive und Stiftungen B [Fonds] 1995.02.001 - George Blair fonds
FK Mappen | FK Operate ¥ 08.02.01, - Verband der Agrarjournalisten Oster| B [Ennde] 2005 4 A - Arre and Larrars Club of Rurinarn
5.02.06. - Mahrisch Schiesisches Helmatmuseu
8.02.07, - Verein der Beskiden
8.02.08. - Verein zur Schaffung von Heimstitte
=« ¥ 08.02.09. - Stiftungen und Fonds.
09.01. - SParka | siogiried Tor universitare Bnrichtungen in NG Dar Bestand wurde In senr vorarchivischen Ordnung belassen. Das Schriftgut war n 19 Ordnern 2 | father
Sachbatreften (*Kuratorium”, "FMBNZen", ) und darin wiederum jahrweise sbaelegt, Die
8.02.10, - Medizinische Gesellschalt NiederBsterre srgchunbonsSerarnung G ouparugpen e bolhatn, i I Botand 3k Senen | King
] Meressenventretungen ulfilled
Genossenschaften und Banken
Kassen und Versicherungen
. - Krankenanstalten siehe auch 01.02.05 Bowsrtung und Kassation Kurzheschrelbung of Souls
of Baukom. Votivkirche - Baukomitee Votivkirche Wien tor gingtoge Stariaring bs do Ordng 08B BASLBNGES VorgenOI (UIBEVZ VordTucke,
8 WOLAK - NO Langesakademie oder ‘anbote brus
8 Wics - Weinvierter Kultursomimer Anzaigen stc.). Skartiert wurden auch dem SUF zugesandis Bslegexemplara von
2 77. Archivnet - Gemelndearchive an dir Joresligen vorhiandan)
# B8. - Schlossarchivkataster gs
* 89, Interna - Tnterna tway

2 Archivakien - Selekte

# AUFHEBENS WERT. - 150 Jahre Landesarchiv - 200 Jahr.
¥ CRARC - Crossborderarchives SK-AT

B NO LSR, AbL. 11D 1340-1345 - RSH ND, AbL. TIb - Akten

Werwaltungsgeschichts bicgraphische Angaben

Der “Siegfried Ludwig Fands fir universitars Ex

Geburtszags des Landeshauptmanns Siegfied Ludwia gegrinet. Fondszueck gemat

r cie

nichtungen’ (SLF) wurde 1996 aus Anlass des 60, Igemains Korrsspondenzen (12, Fordersneuchen, nage ur Fnanzierng und

10of 23
E‘nh:ri waits

erd; Sataungen; Presse cpagel sic nteriagen sur

als ordentliche Horer

Landesbi

"Iaﬁnahmenzur Erictnung unbversitires Encichiungen in Miedarttasraich inschleBlch aller

diszam Zv
e M) | aecemshrasniehal sorach 2017 sine

Erschliabungszustand, Umfang

Verzaichnat

ipendien) "von NO
st studieren” sowie “die Férderung aller

estament beginstigte.
[lrantiplo v

boM b

1 the Seventh Trumpet
Mo Filter

Search

11/12/1996 Snoop Dogg
8/23/2013 Avenged Sevenfold
11/10/2004 Destiny's Child
5/12/2015 Snoop Dogg
9/4/2015 Iron Maiden
7/1/2016 Snoop Dogg
10/17/2008/ AC/DC
1/29/2013 Destiny's Child
6/30/1969 Miles Davis
1/21/2001 Avenged Sevenfold

Stipsndlanverisinungan (Restbestands;
zunesandt: Hauntiberlieferna beim | andesoresse:

tipandisten bakaman Fotos

Fmnfehiuna an die N0 | andesreaienuna zus

Bastandsgesch

Bal dan Untertagen nandat  sich um dis belm Geschafafinvar varwahite SchguL waiches nach
Auflosung dem NO Landesarchiv ibergaben wurds



Anwendungsfelder Il m mﬁm
(Retro-)Digitalisierung

Digitalisierung ,,analoger” Unterlagen, wie unter anderem
« Bulcher und Akten

« Schallplatten und Tonbander

* Fotos

* Filme



Warum Archivalien digitalisieren? m mﬁm

Retro-Digitalisierung, um analoge
Unterlagen ...

e 7U Sichern
e ZU schonen
e Im Internet anzubieten

v Vollstandige“ Digitalisierung bleibt lllusion!
v" Identifizierung von ,wichtigen® Bestanden
v Aufsetzen von Einzelprojekten

v Folgekosten beachten!



Digitalisierung mit einem Scanzelt IN| mﬁm
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Bildverwaltungssoftware m mﬁm
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Empfehlung IN| mﬁm

Vorschlag: Grundlagen-Setup fur IT
Im Archiv

* PC mit Internetzugang
Auflichtscanner und / oder Digitalkamera mit Stativ
(teures Equipment, evtl. auch Anschaffung im Verbund)
Software:

« Office Paket

 Bildverwaltung

* Fotobearbeitung

« Archivinformationssystem
Serverspeicher (Cloud) und lokaler externer Speicher
Online-Prasenz (Homepage Gemeinde, Findbuch ...)
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